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Capitulo |

Artigo 19
OBIJETO

Ponto unico: O presente regimento interno estabelece o regime de funcionamento do
departamento curricular de educagao pré-escolar.

Artigo 2°
AMBITO

Ponto unico: O presente regimento interno aplica-se exclusivamente ao departamento
curricular de educagao pré-escolar da unidade organica.

Artigo 3¢9
COMPOSICAO

Ponto 1: O departamento curricular de educagao pré-escolar integra todos os educadores
em exercicio efetivo de fun¢bes nos estabelecimentos de educagao, da area de
intervencao pedagodgica da unidade organica.

Ponto 2: Os docentes do grupo 101, assim como os do grupo 100 afetos ao nucleo de
educacdo especial, participam nas reunides deste servico especializado de apoio
educativo, uma vez que o mesmo, apesar de ndo ser departamento curricular, tem uma
organica e funcionamento muito prdprios, atendendo a especificidade das suas
atribuigdes.

Ponto 3: Os docentes afetos ao nucleo de educacgao especial poderao ser convocados para
a reuniao do departamento curricular de educac¢ao pré-escolar, sempre que se justifique.

Ponto 4: Os docentes destacados em fungdes de apoio educativo e substituicdo regem-
se pela legislacao especifica que enquadra esta modalidade educativa na distribui¢ao de
servico que lhe é atribuida.



Artigo 429
COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO CURRICULAR

Sao competéncias do Departamento Curricular de Educagao pré — escolar:

Ponto 1: Eleger por voto secreto e presencial o coordenador de departamento, de entre
os educadores de infancia que o compode.

Ponto 2: Executar as tarefas de articulacdo curricular, nomeadamente promovendo a
cooperagao entre os docentes que integram o departamento e deste com os restantes
departamentos da unidade organica.

Ponto 3: Elaborar e propor medidas de reforgo das didaticas especificas nas diversas areas
de conteudo.

Ponto 4: Identificar e analisar a oportunidade de adotar medidas destinadas a melhorar
as aprendizagens e prevenir a exclusao.

Ponto 5: Elaborar propostas de diversificagao curricular em fungdo das necessidades dos
alunos e dos recursos da unidade organica.

Ponto 6: Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagao nos dominios
pedagdgicos e de avaliacao dos alunos.

Ponto 7: Identificar as necessidades de formacado dos docentes e promover as a¢des de
formacao continua, internas a unidade organica, que sejam consideradas adequadas.

Ponto 8: Apresentar propostas de atividades e de a¢des de formacao, a integrar no plano
anual de atividades e de formagao da unidade organica.

Ponto 9: Elaborar e aprovar o regimento do respetivo departamento.

Ponto 10: Exercer e cumprir as demais competéncias, constantes na legislagao em vigor
e no regulamento interno.

Artigo 52
COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE DEPARTAMENTO

Sao competéncias do coordenador de departamento:

Ponto 1: Convocar e presidir as reunides do departamento da area de intervencdo da
unidade organica;

Ponto 2: Representar o departamento de educacdo pré-escolar no conselho pedagdgico.
Ponto 3: Promover a partilha de estratégias de ensino e de aprendizagem e a divulgagao

de experiéncias inovadoras entre os educadores, contribuindo deste modo para o sucesso
educativo dos alunos e para a afirma¢ao de uma escola inclusiva.



Ponto 4: Cumprir e fazer cumprir as diretivas do conselho executivo e do conselho
pedagdgico e exercer as competéncias que, por estes drgaos, lhe forem delegadas.

Ponto 5: Assegurar a organiza¢cao, em cada ano letivo, de um dossier com documentos
considerados fundamentais para o departamento.

Ponto 6: Exercer as demais competéncias, constantes na lei em vigor e no regulamento
interno.

Artigo 62
COORDENAGAO/DURAGAO/ CESSACAO DO MANDATO

Ponto 1: O departamento curricular de educacdo pré-escolar é coordenado por um dos
elementos do departamento, educador do quadro de nomeagao definitiva da escola,
eleito por sufragio direto e secreto presencial.

Ponto 2: O mandato do coordenador tem a duracdo de trés anos, podendo, todavia,
cessar:

a) Por mudanca do educador, para um estabelecimento de ensino, integrado
noutra unidade organica;

b) No final de qualquer ano letivo, a requerimento do interessado, dirigido ao
Presidente do Conselho Executivo com a antecedéncia minima de trinta
dias, assente em motivos devidamente justificados, e ainda por decisao
fundamentada do Presidente do Conselho Executivo, ouvido o Conselho
Pedagdgico.

Ponto 3: Caso se verifique a cessacao do mandato dos trés anos por quaisquer dos
motivos previstos no ponto anterior procede-se, em tempo Uutil, a eleicdo do novo
Coordenador.

Ponto 4 — O Coordenador de Departamento é o docente representante do mesmo com
assento no Conselho Pedagdgico sendo substituido, nos seus impedimentos, pelo
educador com a segunda vota¢cao mais elevada.



Capitulo Il

Artigo 12
PERIODICIDADE/ ATA

Ponto 1: O departamento curricular de educagao pré-escolar reunira ordinariamente,
uma vez por periodo, sob a presidéncia do coordenador, no edificio da unidade organica,
podendo, no entanto, reunir extraordinariamente, sempre que seja convocado pelo
presidente do conselho executivo, pelo coordenador respetivo, ou a pedido de um tergo
dos educadores que o constituem.

Ponto 2: Em cada reuniao, o secretdrio sera um docente do departamento, sendo a sua
escolha determinada por ordem alfabética dos nomes préprios.

Ponto 3: A ata sera elaborada em suporte digital, contendo o dia, hora, local de realizagao
da reuniao, seguindo-se a respetiva agenda de trabalhos e as delibera¢des tomadas.

Ponto 4: O secretdrio da reunido de departamento curricular de educagao pré-escolar
devera enviar por correio eletréonico a ata ao coordenador de departamento, no prazo
maximo de cinco dias Uteis apds a reuniao.

Ponto 5: O coordenador de departamento tera de submeter a ata aos docentes, por
correio eletrdnico, estipulando o prazo para envio de adendas ou retificagdes, o qual nao
devera ser inferior a dois dias nem superior a cinco dias Uteis, findo este prazo considera-
se aprovada a ata.

Ponto 6: O coordenador de Departamento entregard ao Conselho Executivo a ata
assinada pelo coordenador e pelo secretario, ficando uma segunda cdpia da mesma
arquivada no dossier do departamento.

Artigo 2°
CONVOCATORIA
Ponto 1: A convocatodria quer da reunido ordinaria quer da reunido extraordinaria do
departamento curricular da educagao pré-escolar sera enviada por correio eletrdnico,
com 48 horas de antecedéncia a todos os membros do departamento, devendo constar

da mesma a respetiva ordem de trabalhos.

Ponto 2: Na convocatodria estard indicado o dia, a hora, o local e a ordem de trabalhos da
reuniao.



Artigo 3¢9
DURAGAO DAS REUNIOES/ QUORUM

Ponto 1: As reunides de departamento terdao a duragao maxima de duas horas, podendo
haver prolongamento de trinta minutos com a aprovagao por maioria dos seus membros.
Caso ndo se consiga cumprir a ordem de trabalhos no prolongamento, sera agendada
nova reuniao.

Ponto 2: Para que uma reuniao ordinaria ou extraordinaria se realize deverao estar
presentes dois tergos dos seus membros.

Artigo 42
FALTA DOS DOCENTES AS REUNIOES DE DEPARTAMENTO

Ponto 1: Os membros do departamento curricular assinardao em cada reuniao uma folha
de presenca. As faltas serdo registadas no final de cada reunidao pelo coordenador de
departamento na respetiva folha de presengas.

Ponto 2: Os membros em falta terdo de justificar a falta de acordo com a legislacao em
vigor.

Artigo 59
DELIBERACOES

Ponto 1: Sem prejuizo dos casos em que a Lei ou o regulamento interno exijam maioria
qualificada, as deliberagcdes serao tomadas por maioria simples de voto, publico ou
secreto, tendo o presidente da reuniao, em caso de empate, o voto de qualidade.

Ponto 2: Os membros do departamento sao individualmente responsaveis pelas
delibera¢des tomadas, exceto se declararem em ata a sua discordancia ou nao estiverem
presentes.

Artigo 62
VIGENCIA DO REGIMENTO INTERNO

Ponto 1: O presente regimento tem a vigéncia do mandato do coordenador de
departamento podendo, no entanto, ser revisto sempre que o departamento o entender.

Ponto 2: O presente regimento interno so sera aprovado com os votos favoraveis da
maioria dos membros do departamento.

Ponto 3: Apds aprovagao deste regimento interno, em reunido de departamento, sera
entregue uma copia ao Conselho Executivo que o levara para aprovagcao em Conselho



Pedagdgico. Depois de aprovado o coordenador, por sua vez, remetera o mesmo, em
suporte digital, a cada um dos docentes.

Artigo 79
CASOS OMISSOS

Ponto Unico: Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pontualmente
pelo Conselho Executivo reunido nas condigdes legais.

Artigo 82
DISPOSICOES FINAIS

Ponto 1: O regimento interno do departamento curricular de educagao pré-escolar entra
em vigor na reuniao seguinte a da sua aprovacgao.

Ponto 2: Os casos omissos no presente regimento serao resolvidos nos termos do
regulamento interno e da legislagao em vigor.
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